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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Déoc lip - Ty do - Hanh phiic
S6: §45% /QD-UBND Thamh phé H6 Chi Minh, ngéy80 thang 9 niim 2016
QUYET DINH

UBND Q. PHU NHBANhanh Quy dinh vé Thur xin 18i trong treomg ho’p glal quyét

LY, ,lspu tud hanh chinh tré han trén dia ban Thanh phé HO Chi Minh

BEN Ngay ‘D’b_.no m’{;’
CHUyEn: .ovverereeenn CHUTICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Lara 1 50 $0: @i hiat T4 chire chinh quyn dia phuong ngay 19 thang 6 ném 2015;

Can ¢t Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25 thang 3 nim 2015 cia
. Tha tuéng Chinh phi ban hanh Quy che thuc hién co ché mot cira lién thong tai co
ﬁuan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

Cin ot Quyét dinh sb 03/2007/QD-BNV ngay 26 thang 02 ndm 2007 cua
BJ truong B No6i vu ban hanh Quy tac (g x{r ciia can bd, cong chire, vién chirc
lam viéc trong b mdy chinh quyén dia phuong;

Can ci Chi thi s6 13/CT-TTg ngay 10 thang 6 nim 2015 cua Thu tuéng
Chinh phu vé viéc tang cuong trach nhiém cia nguoi dimg d4u co quan hanh chinh
nha nude cic cAp trong cong tic cai cdch hanh chinh;

Cén cir Chi thi so 30/2014/CT-UBND ngay 25 thang 12 nim 2014 ciia Uy ban
nhén dén thanh phd v& giai phdp chén chinh, ting cudng hiéu qua cong tic kiém
soat thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd;

Xét d& nghi ciia Giam déc S& Tu phép tai To trinh s& 7668/TTr-STP ngay 19
thang 9 nim 2016,
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy dinh vé Thu xin 15i trong
trudmg hop giai quyét thi tuc hanh chinh tr€ han trén dia ban Thanh phd Hb Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Didu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd, Thu truong cac SO,
ban, nganh, Chu tich Uy ban nhéan dan quén, huyén, Chu tich Uy ban nhéan dan
phudng, x4, thi trdn va cic c4 nhén, 8 chirc cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhe Bidu 3;

- Vin phong Chinh phi;

- B Néi vu,

- Vu Cai cach hanh chinh (Bo N6i vu);
- Thudng truc Thanh ty;

- Thuémg HOND Thanh phé;
- TTUB: CT, cac PCT; .

- VPUB: céc PVP;

- Phong VX, TTCB;

- Luu: VT, (VX-T). bt

Tran Vinh Tuyén



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1dp - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
V& Thu xin 15i trong trurdmg hop giai quyét
thii tyc hanh chinh tr& han trén dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 545%QP-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2016
ctia Chii tich Uy ban nhan ddn thanh phd)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh nay quy dinh v& trach nhiém thuc hién Thu xin 16i cia co
quan thuc hién thu tuc hanh chinh trong trirong hop giai quyét thi tuc hanh
chinh ctia ¢4 nhan, t6 chie dén ngay hen tra két qua ma chua cé két qua gidi
quyeét.

Pidu 2. Poi twong ap dung

1. Co quan thyc hién tha tyc hanh chinh, ké ca co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh theo co ché mét cira 1ién thong trén dia ban thanh pho;

2. Cong chizc, vién chirc lam viéce tai cac co quan, don vi;

3. Canhan, td chirc ¢6 yéu cau giai quyét thi tuc hanh chinh.

Pidu 3. Nguyén tic thyc hién

1. T4t ca cac truéng hop thi tuc hanh chinh giéi quyét tré han déu phai
thuc hién Thu xin 1581 kip thoi, ddy &0, chinh xdc, néu r& 1y do chua c6 két
qua va ngay hen tra két qua giai quyét 1an sau cho ca nhan, t6 chic.

Viéc thue hién Thu xin 18i v& thir tuc hanh chinh giai quyét tré han phai
dugc thue hién dbi véi timg hd so cy thé.

2. Bao dam sy phdi hop chit chg giira cac co quan, don vi trong viée
thuc hién Thu xin 18i v& thii tuc hanh chinh giai quyét tré han; xac dinh cy thé
co quan, don vi chiu trach nhiém vé ho so tr& han.

3. Céc nguyén nhéan dan dén vide giai quyét thii tuc hanh chinh tré han
phéi dugc xé4c dinh cu thé va co giai phap chén chinh, khic phuc kip thoi.



Chu’ﬂ'ng 11
TRACH NHIEM CACH THUC VA NOI DUNG THU XIN LOI
VE THU TUC HANH CHINH GIAI QUYET TRE HAN

Piéu 4. Trach nhiém thu'c hién Thiwr xin 15i vé thi tuc hanh chinh
giai quyét tré han

1. P41 voi thit tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mét cira:
a) Trach nhiém thuc hign Thu xin 15i:

Ngudi dimg diu co quan, don vi ¢ trich nhiém thyuc hign Thu xin 16i
v& thil tuc hanh chinh giai quyét tré han cho c4 nhan, t6 chirc.

b) Quy trinh thue hién Thu xin 13i vé thi tuc hanh chinh giai quyét tré
han:

Cac phong chuyen mén ¢6 trach nhiém thue hién Thu xin 15i vé thi tuc
hanh chinh gi&i quyét tré han (theo cich thu’c vandi dung quy dinh tai Piéu 5
Quy dinh nay) dd dugc ngu’m ¢6 tham quyen quy dinh tai Khoan 3 Diéu 4
Quy dinh nay ky va chuyén cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. Bo phan
tiép nhén va tra két qua co trach nhiém gui Thu xin 181 cho ¢4 nhan, to chirc
ngay khi nhan dugc Thu xin 18i tit Phong chuyén mén.

Trudmg hop thi tuc hanh chinh giai quyét tré han do 15i ciia BO phén
tiép nhén va tra két quia thi Bo phan tiép nhén va tra két quéa co trach nhiém
thuc hién Thu xin 161 v& thii tuc hanh chinh giai quyét tr& han (theo cach thl'rc
va ndi dung quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay) da dugc ngu:m ¢ thim quyen '
quy dinh tai Khoan 3 Pidu 4 Quy dinh nay ky va cung cip cho ca nhan, tb -
chirc.

Thu xin 131 phai duge thuc hién cham nhit 1a ngay hen tra két qua gii
quyét thii tuc hanh chinh cho ca nhan, td chirc theo quy dinh.

2. Déi véi thit tuc hanh chinh thue hién theo co ché mét cira lién théng:

a) Trach nhiém thuc hién Thu Xin 16i:

Ngudi dimg dau co quan, dorn vi giai quyét thit tuc hanh chinh ¢6 trach
nhiém thue hién Thu xin 181 vé thu tuc hanh chinh giai quyét tr& han va
chuyen cho co quan, don vi tlep nhan va tra két qua.

Trudng hop thi tyc hanh chinh giai quyét tré han do 13 clia co quan, |
don vi tiép nhan va tré két qua thi nguoi dung diu co quan, don vi tiép nhén
va tra két qua co trach nhiém thire hién Thu xin 16i.



b) Quy trinh thyc hién Thu xin 161 v& thii tuc hanh chinh gidi quyét tré
han: '

Co quan, don vi giai quyét thii tuc hanh chinh c¢d trach nhiém thuc hién
Thu xin 15i vé thii tuc hamh chinh giai quyét tr& han (theo céch thic va ni
dung quy dinh tai Pidu 5 Quy dinh nay) di duoc ngudi co thAm quyén tai
Khodn 3 Didu 4 Quy dinh nay ky, gii cho co quan, don vi tiép nhan va tra
két qua. Co quan, don vi tiép nhéan va tra két qua c6 trach nhigém chuyén Thu
xin 18i v& thi tuc hanh chinh giai quyét tré han cho ca nhén, tb chirc ngay khi
nhén dwoc Thu xin 13i ciia co quan, don vi giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trudng hop thii tuc hanh chinh giai quyét tr€ han do 18i cia co quan,
don vi tiép nhan va tra két qua thi co quan, don vi tiép nhan va tra két qua co
trach nhiém thuc hién Thu xin 16i vé thé tuc hanh chinh giai quyét tré han
(theo cach thirc va ndi dung quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay) da dugc ngudi
¢6 thAm quyén tai Khoan 3 Piéu 4 Quy dinh nay ky va cung cép cho ca nhén,
t6 chirc.

Truong hop this tuc hanh chinh khong thé giai quyet ding thoi han ghi
trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua/Bién nhén ho so thi ngay khi co
thong tin v& viée ho so ¢6 thé tré han, co quan, don vi tiép nhén va tra két qua
chit dong thuc hién Thu xin 18i-cho ¢4 nhan, 6 chie (461 véi trudng hop hd
so chuyén cho co quan, don vi ¢ lién quan khong thudc dia ban Thanh phé
Hd Chi Minh).

Trudng hop co quan, don vi tiép nhan hd so khong dong thoi la co
quan, don vi tra két qua thi ngay khi c6 théng tin vé viée hd so c6 the tré han,
co quan, don vi tiép nhan hd so chis dong thuc hién Thu xin 16i v& hd so giai
quyét 1 han cho ¢4 nhén, tb chitc (d0i voi trudng hop hd so chuyén cho co
quan, don vi c6 lién quan khong thudc dia ban Thanh phd Hb6 Chi Minh).

Thu xin 181 phai duoc thyc hién cham nhét 14 ngay hen tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh cho ca nhén, 16 chic theo quy dinh.

3. Tham quyén ky Thu xin 1i vé tho tuc hanh chinh gii quyét tré han:

a) Dbi v6i So, ban, nganh: Thu xin 18; vé thii tuc hanh chinh giai quyét
tr& han dugc k¥ v6i chirc danh Thi truong (ngudi dimg daw) co quan, don vi.

Ty ting truong hop, tl‘rrig linh vue, Thia truéng co quan, don vi co thé
ty quyén/phan cép cho chp Pho cha ngudi ding d4u co quan, don vi hodc
Thi truéng don vi tryc thudce co quan, don vi ky Thu xin 15i. Viée iy quyén
hoiic phan cép phai dugc thé hign bang vin ban.



’b) Pbi véi Uy ban din dan quén, huyén va Uy ban dan dan phuong, x&, |
thi trAn: Thu xin 181 v& thi tuc hanh chinh gii quyét tré han phai do Chi tich
Ky

Bié:u 5. Cach thirc va ndi dung Thu xin 18i v& thii tyc hanh chinh
gidi quyét tré han

1. Cach thirc thyc hién Thu xin 18i vé thi tuc hanh chinh gidi quyét tré
han:

Thu xin 13i v& thi tuc hanh chinh giai quyét tré han duoc thuc hién
thong gua mét hodc cac cach thirc sau: van ban, qua tong dai tin nhén, truc
tiép.

a) D61 véi truomg hop 4p dung cach thire van ban: Thu xin 18i vé th
tuc hanh chinh gi&i quyét tr€ han (theo mau - Phu luc 1) dugc gui cho ca
nhan, tb chitc qua hé thdng buu chinh, ddng thoi giri tre tiép cho c nhén, td
chitc ndu ca nhan, t& chirc dén lién hé truc tiép va luu cung ho so giai quyét
ctia thu tuc hanh chinh.

b) Pbi v6i truomg hop 4p dung cach thitc qua tong dai tin nhén: co
quan, don vi giai quyét tht: tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém thuc hién Thu xin
151 v& thi tuc hanh chinh gidi quyét tr& han qua tong dai tin nhan cho c4 nhan,
t& chirc (dam bao céc ndi dung quy dinh tai Khoan 2 Pidu 5 Quy dinh nay);
dbng thoi 1ap danh sich hd so tré han, ly do 1ré han va ngay hen tra két qua
lan sau, giti cho co quan, don vi tiép nhén va tra két qua dé theo doi. Truong.
hop ¢4 nhén, té chic ¢6 yéu ciu nhén bang vin ban (mic du da thye hién
Thu xin 181 qua tong dai tin nhin) thi co quan giai quyét thi: tuc hanh chinh
phai c6 Thu xin 18i bang van ban giri cho c& nhan, 16 chirc, |

¢) bbi voi trudmg hop dp dung cach thire thong fin truc tiép: co quan
giai quyét thii tuc hanh chinh 18p bién ban (theo méau - Phu luc 2); ¢d chit ky,
ho tén chia ¢4 nhan, td chirc dgc xin 18%; ky tén, dong dau clia ngudi ¢6 tham
quyén quy dinh tai Khoan 3 Piéu 4 Quy dinh nay, gii cho ca nhén, t6 chuc
01 ban, dong thai giti cho co quan, don vi tiép nhén va tra ket qua 01 ban as
theo d&i. Bién ban phai dwoe luu cung hd so gidi quyét ctia thi tuc hanh
chinh. '

Thu xin 161 v& thii tuc hanh chinh gidi quyét tré han phéi dugc giri cho
Thi truéng co quan, don vi quan ly biét. Trong truong hop Thi truong co
quan, don vi iy quyén/phan cép ky Thu xin 161 (theo Piém a Khoan 3 Piéu 4
Quy dinh nay) thi phi chju trach nhiém v& viéo thyc hién Thu xin 16i clia co
quan, don vi dwoc uy quyén/phan cp.



2. Ndi dung Thu xin 16i vé thi tuc hanh chinh gidi quyét tré han:
Ni dung xin 16i vé thit tuc hanh chinh tré han phai ddm bao cac thong

tin sau: tén c4 nhan, t6 chirc ndp ho so; loai hd so; s6 Gidy tiép nhan hé so va
tr4 két qua/Bién nhan hoé so; tinh trang giai quyét ho so; 1y do tré han; ngay
hen tré két qua gidi quyét 1an sau va phai kem noi dung xin 101. :

~ ChuengIII
TO CHUC THUC HIEN

OA r - b 7 2 -
Piéu 6. Trach nhiém ciia Thu truong co’ quan, don vi

Y

1. Déy manh tuyén truyén, quan trigt viéc thue hién Thu xin 161 vé thi
tyc hanh chinh giai quyét tré han cho ¢4 nhén, t& chirc; thuong xuyén kiém
tra, theo doi, don dbéc cong chiec, vién chirc tai co quan, don vi thuc hién
dtng quy dinh. |

2. Ting cudng trich nhi¢m coa cong chiic, vién chirc trong tiép nhin
hd so, gial quyét va tra két qua giai quyét thit tue hanh chinh; nghiém tac
thuc hién Thu xin 16i ¢4 nhén, 18 chire dbi voi tht tuc hanh chinh giai quyét
tré han. ‘ |

3. Chi dao niém yét cong khai thi tuc hanh chinh tai B6 phén tiép nhan
va tra két qua cta co quan, don vi; hudng dan c4 nhén, td chirc thuc hién th
tuc hanh chinh ddy dd, 16 rang, chinh xac, bao dam giai quyét thi tuc hanh
chinh nhanh chéng, thudn tién; viéc yéu cu bd sung hd so chi duoc thue hi¢n
khong qua mot 14n trong sudt qua trinh giai quyét hd so.

4. Chi dao ting cudng kiém tra, thanh tra cong vu tai chinh co quan,
don vi; chu dong khic phuc hodc d€ xuét giai phap khac phuc céc nguyén
nhan anh hudng dén tién do gidi quyét hd so, dam bao tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh dang han.

5. B6 sung vao quy trinh tiép nhén va tra két qua cta co quan, don vi

viée thue hién Thu xin 15i trén co s& Quy dinh nay.

6. C6 co ché kidm soat viée thuc hién Thu xin 15i vé thi tuc hanh chinh
giai quyéet tré han tai co quan, don vi; bdo dam mdi hod so gidi quyét tre han
phéi thuc hién Thu xin 16 khéng qui mot Jan trong suot qua trinh giai quyét

.

h6 SO. ﬂ"': " - -' "

7..B6 sung vao tiée,chi thi dua cta co quan, don vi dé xem x¢ét danh gia
cong chu¢, vién chic hang nam. Co hinh thtc x0 Iy nghiém (khong xem xet
thi dua, kiém didm; luan chuyén cong tdc,...) doi voi cong chire, vién chuc



gidi quyét thi tuc hanh chinh tré han nhiéu lan ma khéng c6 ly do chinh
dang.
8. Binh k¥y hang quy bao cao Uy ban nhan dan thanh pho tinh hmh két

qua thuc hién Thur xin 161 vé thii tuc hanh chinh giai quyet tr& han (g vé S&
Tu phap & téng hop béo cao Uy ban nhén dén thanh phd).

Diéu 7. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi co lién quan xdy dung phén
mém quén 1y, kiém soat viéc thyc hign Thu xin 181 vé thil tuc hanh chinh gidi
quyéet tré han.

Picu 8. Trach nhiém ciia S& Néi vu

1. Phéi hop véi S& Tu phép trong viée kidm tra Thur xin 18i v& thi tuc
hanh chinh giai quyét tr& han tai cAc co quan, don vi trén dia ban Thanh phd.

2. Bb sung noi dung thuc hién Thu xin 16i vé thi tuc hanh chmh giai
quyét tr& han ciia cac co quan, don vi vao tiéu chi chidm diém Chi s6 cai cach
hanh chinh (PAR-INDEX) hang ndm.

Diéu 9. Trach nhi¢m cia S& Tw phap

1. Chu tri, phdi hop vai S& N6i vu va cc co quan, don vi ¢6 lién quan
kiém tra viéc thuc hién thu tuc hanh chinh va Thu xin 18i clia cac co quan,
don vi trén dia ban Thanh phd; d& xuat cac bi¢n phap. chén chinh, xi 1y
nghiém céac trudng hop giai quvét thd tuc hanh chinh tré han nhung khong |

thuc hién viéc thong tin cling nhu khong hen thai gian tra két qua giai quyét
thd tuc hanh chinh 14n sau cho c4 nhan, td chirc.

2. Hudng dan, theo ddi viée trién khai thure hién Quy dinh nay va tong
hgp cac khé khan, vuong mic ciia cic co quan, don vi (néu cd) trong qua
trinh thuc hién, bso cdo Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, sira ddi, b
sung Quy ché cho phu hop./.

KT, CHU TICH

Tréin Vinh Tuyén



Phulucl
MAU THU XIN LOI VE GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRE HAN
(Kém theo Quyét dinh 56 ... .../2016/0P-UBND ngay...thdng...ndm 2016 cia UBND Thinh phé)

TEN CO QUAN CHU QUAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI (2) Doc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: .../ TXL-... ce s MEAY ... thang ... ndm 20...

THU XIN LOI
V/v giai quyét thii tuc hanh chinh tré han

Kinh giri: Ong (ba)...(3)...

...(2)... c6 tiép nhan hd so ...(4)... ciia 6ng (ba) ...(3)... (dia chi: ...(5)...).
Sé Gidy tiép nhan hé so va tra két qua/Bién nhan hé so: ......

Ngay tiép nhan hd so:......

Ngay hen tra két qua:...... '

Sau khi tlep nhin hé so clia Ong (Ba), ...(2)... da chuycn hé so cho . ..(6)...
xem xét, gidi quyét theo quy dinh [ddi véi truomg hop hé so gidi quyét theo co ché
mpt crea lién thong].

Tuy nhién dén nay, ...(2)... chua tra két qua giai quyét hd so cia Ong B3)
dtng thai han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhin hd so va tra két qua/Bién nhén hé so.
Ly do: ...(7)...

Sy cham tré nay d4 gay phién ha, tbn kém chi phi, céng stc ciia Ong (Ba).

...(2)... xin 156i Ong (Ba) va s& tra két qua giai quyét hd so cho Ong (Ba) vao
ngay ...(8).....

Rat mong nhan dugc sy théng cam ctia Ong (Ba)./.

Neii nhin: THU TRUONG CO QUAN, BON VI (11)
- Nhu trén;

- {9).. o

- 10). (Ky tén, dong déu)

- Luu: VT, [hé so gici quyét TTHC].
Ho va tén

Ghi chi:

(1): Tén co quan chi quan true tiép (néu cd);

(2): Tén co quan, don vi thyre hién Thur xin 13i;

(3): Tén c4 nhén, t6 chirc dugc xin 15i;

{4): Loai hd so;

(5): Dia chi lién hé clia ¢ nhén, td chirc duge xin 15i;

{6): Co quan, don vj gii quyét TTHC;

(7): Néu g ly do gidi quyét TTHC tr& hen;

(8): Ngay, théng, nam tra két qua giai quyét TTHC lin sau;

{9): Co quan, don vi tiép nhén va tra két qua (néu Thir xin 13i do co quan gidi quyét TTHC thuc hign);
(10): Th triéng co quan, don vi quan |y (@8i véi trecng hop iy quyén/phén cép ky Thu xin 16i);
{11): Thi trudmg holic ngudi duge Thi trudng co quan, don vi Gy quyén/phan cép.



Phu luc 2
MAU BIEN BAN XIN LOI VE HO SO GIAI QUYET TRE HAN

(Kerm theo. Quyét dink S6 ....../2016/QD-UBND ngéy...thdng...ndm 2016 ctia UBND Thanh pho)
TEN CO QUAN CHU QUAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, DON VI (2) Pac lap - Tr do - Hanh phic
86: ...../BB-...
_ BIENBAN
V/v xin 16i vé ho so gidi quyét tré han

Hém nay, vao luc...... gidy...... phat, ngay...... théng..... ném 20

LT OO OO OO OO U OO SOV OO F VO PSPIS T ST PO

Thanh phan tham du: (3)

Pi lam viée voi: (4)
T OnE (DAY corveovereeme et e s e [T RTUOROS eeeeene e e reeereeraraenes

D2 ChE T8I L8O .ottt e b er v S e e b R e
TDHEN thOAL: e e e e etitvetaeetar s re et tesarain et ar s en

- Ong (BA): voveerrerere e e e R SRR R

D12 CIE HBI LG 11ttt et et temen ettt e et ere st e e s ke et s T R e

Dién thoai: oo oo e et teeeeaaeter e eaee e e tareaeoatteeteesbattaretaateaeeaerearereesain st iaa b nraees

NOI DUNG LAM VIEC (5)

.............................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

Bién ban két thic lac..... gid......phit cing ngay, dugc doc cho nhimg ngudi tham du cﬁﬂg nghe
va dbng y ky tén. '
Bién ban dugc lap thanh ....ban, c6 ndi dung va gié tri nhu nhau. Mot ban glao cho 6ng.
(BA). .o gn‘f mot ban gui cho co quan, don vi tiép nhan va tra két qua [néu viée

xin 161 do co quan gidi quyét TTHC thuc  hign]; mOt ban g cho Trang théng tin dién tir cta Thanh
phd @& cdng kbai; mét ban luu cing hd so /.

CANHAN,TO CHGC(6) °  THUTRUONG CO QUAN, DON VI (7)
(Ky tén va ghi ré ho tén) (Ky tén, dong déu va ghi vé ho tén)

Ghi cha:

(1): Tén co quan chil quan true tiép (néu co);

(2): Tén co quan, don vi thuc hién xin 16i;

(3): Ho tén, chirc vu ngudi tham dy cia co quan thye hién xin 16i;
(4): C& nhan, td chitre duge xin 161;

(5): Thé hign diy 40 ndi dung quy d:nh tai Khoén 2 Diéu 5 Quy dinh;
_ (6): Cé nhin, tb chirc dugc théng tin vé & hd so gidi quyét tr€ han;

(7): Thi trudng hofic ngudi duge Thi trudng co quan, don vi ity quyenlphan cAp.
Viée xin 16i phdi dwge cong khai trén Trang théng tin dién ti cua co quan, don vj;
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